	
	
	



	
	
	







ANEXO A
FORMULARIO DE SOLICITUD


LISTA DE CONTROL
Asegúrese de que su solicitud cumpla con todos los criterios que se enumeran a continuación.

	
	SÍ
	NO

	Formulario de solicitud (adjuntar anexo A, formato Word)
	
	

	Presupuesto de la propuesta (adjuntar anexo B, formato Excel)
	
	

	Certificado de registro de la organización (adjuntar)
	
	

	Informe de auditoría institucional o estados financieros de los 3 últimos ejercicios: 2022,2023 y 2024 (adjuntar)
	
	

	CV de Director/a o Gerente de Proyecto (adjuntar)
	
	

	Al menos dos referencias de donantes anteriores o actuales (adjuntar)
	
	

	Informe final de un proyecto previamente finalizado, con un presupuesto igual o superior a 400000 EUR anuales (adjuntar)
	
	

	Informe de seguimiento de Monitoreo y Evaluación de un proyecto previamente finalizado (adjuntar)
	
	

	Política de Prevención y Respuesta ante la Explotación, el Abuso y el Acoso Sexual (adjuntar)
	
	

	Análisis de riesgos (adjuntar anexo C, formato Word) 
	
	

	Carta de entendimiento entre las organizaciones del consorcio que incluya modelo de gobernanza (adjuntar)
	
	





RESUMEN DE LA PROPUESTA

1. Información de la Organización (máx. 10 páginas)
	Nombre de la organización
	

	Tipo de organización 
	(Fundación, ONG internacional, asociación, etc.)

	Número de años desde su fundación
	


	Director/a Gerente de la organización
(nombre, contactos y funciones dentro de la organización/CV adjunto)
	

	Equipo actual de la organización (nombre, contactos y funciones dentro de la organización
	

	Presupuesto anual gestionado por la organización
	(Años 2022/2023/2024) 



	1.1 Breve descripción de la organización candidata

	(Describa a la organización líder del consorcio. Describa su misión, áreas de actividad y especialización, ubicación geográfica, logros destacados, principales socios institucionales, operativos y/o financieros) 



	1.2 ¿Cuáles son sus órganos y estructuras de toma de decisiones y como está organizado el proceso de toma de decisiones?  

	(Describa los niveles jerárquicos involucrados en la toma de decisiones de la organización líder del consorcio, los roles y responsabilidades de cada órgano o estructura, los mecanismos de coordinación entre las distintas instancias, la frecuencia y formato de las reuniones o procesos decisorios, cómo se documentan y comunican las decisiones)



	1.3 ¿Dispone de un servicio de administración y contabilidad?  

	(En caso afirmativo, describa su composición y especifique su propósito)



	1.4 ¿Dispone de un sistema contable que permita rastrear los fondos e identificar su origen? En caso afirmativo, facilite un ejemplo de estado contable de costes

	(En caso afirmativo, facilite un ejemplo de estado contable de costes)



	1.5 ¿Tiene en cuenta su enfoque los principios de la gestión basada en resultados? Si es así, brinde un ejemplo concreto de cómo su enfoque incorpora la gestión basada en resultados.

	



	1.6  ¿Dispone de un sistema de recolección de datos? 

	Si lo tiene, favor describirlo.



	1.7 ¿Tiene al menos una persona responsable de coordinar el seguimiento y la evaluación?

	Si la tiene, refiérase a su experiencia y si trabaja a tiempo completo o parcial



	1.8 ¿Se realizan auditorías internas y externas? Si es así, explique el procedimiento

	



	1.9 ¿Los estados financieros son auditados periódicamente por un auditor independiente? 

	Explique el procedimiento y las normas utilizadas



	1.10 ¿Se tienen en cuenta los temas transversales (género, medio ambiente, gobernanza u otros) en el marco estratégico general de la organización? Explique.

	



	1.11   Proyectos previos ejecutados con éxito en el sector

	(Indique la fecha, la duración, la ubicación, una breve descripción, el nombre del principal financiador, el monto, los principales resultados y los socios (si corresponde). Refiérase a la experiencia de trabajo en consorcio.



2. Información del proyecto (máx. 10 páginas)
	Título del proyecto 
	CONVIVE

	Importe de la propuesta en EUR (máximo 1.659.000,00 EUR)
	

	Zona/s de intervención del proyecto
	(Especifique las zonas de intervención)

	Ámbito de intervención
	1 lote

	Fechas del proyecto
	(Sírvase indicar la fecha más próxima posible para el inicio de la implementación)



	2.1 Análisis del contexto

	



	2.2 Resumen del proyecto 

	



	2.3 Beneficiarios finales del Proyecto 

	(Por favor proporcionar información demográfica -incluyendo número total de beneficiarios directos e indirectos-sobre los beneficiarios previstos, incluidos los grupos vulnerables y de riesgo).



	2.4 Descripción de la(s) organización(es) participante(s) y su(s) función(es) en el proyecto

	(Describa detalladamente a cada una de las organizaciones participantes en el proyecto. Incluya información sobre:
· Cómo fueron seleccionadas.
· Su trayectoria, especificando los años de funcionamiento y experiencia en el sector.
· El rol y las responsabilidades específicas que asumirán dentro del proyecto.
· El monto del presupuesto que se asignará a cada socio.)



	2.5 Enfoque utilizado para el fortalecimiento de las organizaciones que forman parte del consorcio

	(Por favor, describa cómo, -mediante la transferencia de competencias y el fortalecimiento de capacidades y la eventual posibilidad de financiamiento en cascada-se va a fortalecer a la(s) organizaciones que forman parte del consorcio. ¿Qué tipo de fortalecimiento de capacidades está previsto?)



	2.6 Actividades a realizar

	(Por favor describir las acciones específicas contempladas en el proyecto, incluyendo la metodología de ejecución para cada una de ellas)



	2.7 Personal involucrado en el proyecto

	(Por favor, proporcione información detallada sobre el personal que participaría en el proyecto, especificando:
1. Número total de personas involucradas.
2. Experiencia y perfiles profesionales de cada uno(a).
3. Distinción clara entre:
a. Personal existente que la organización podría asignar al proyecto.
b. Nuevo personal que se contrataría específicamente para este proyecto.
4. Para cada perfil, indique:
a. Funciones previstas dentro del proyecto.
b. Nivel estimado de dedicación (por ejemplo, tiempo completo, medio tiempo, porcentaje de dedicación)



	2.8 Coordinación 

	(Describa cómo trabajará con las instancias gubernamentales, otras ONGs y el sector privado).




	2.9 Integración del género y ambiente

	(Por favor describir cómo el proyecto integrará el enfoque de género y ambiente como temas transversales al proyecto)



	2.10 Seguimiento

	(Por favor, explique en detalle cómo su organización efectuará el monitoreo durante la implementación del proyecto)



	2.11 Indicadores de rendimiento

	(Por favor indicar uno (1) o máximo dos (2) indicadores de actividad que se utilizarán para evaluar el progreso y el rendimiento del proyecto, así como uno (1) o máximo dos (2) indicadores que medirán el logro de los resultados previstos. Los indicadores deben ser distintos a los ya brindados a la organización en el anexo D, Indicadores del Proyecto-Documento Orientativo)



	2.13 Participación y rendición de cuentas a la población meta

	(Explique cómo se involucra activamente a las personas beneficiarias o destinatarias del proyecto en su planificación, ejecución y evaluación, y cómo se les informa y se les da respuesta sobre los resultados y decisiones tomadas)



	2.14 Sostenibilidad

	(Por favor describir la sostenibilidad de los resultados del proyecto al finalizar el acuerdo. ¿Qué medidas se pondrán en marcha para garantizar la sostenibilidad?)


                                             [image: A red and blue squares on a black background
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3. PLAN DE TRABAJO (máx. 2 páginas, seguir modelo a continuación)
	RESULTADOS  ESPERADOS
	ACTIVIDADES  PRINCIPALES PREVISTAS
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	AÑO 1
	AÑO 2
	AÑO 3
	IMPORTE EUR
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	IMPORTE TOTAL
	 
  
  
  
	






4. PRESUPUESTO (Por favor, utilice el documento en formato Excel, denominado Anexo B, adjunto a la convocatoria)
5. ANALISIS DE RIESGOS (Por favor, utilice el documento en Word, denominado Anexo C, adjunto a la convocatoria)
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